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Directrices para la elaboracion del
reporte de trabajo terminal

Maestria en Ciencia de Datos
Comisién Académica de Posgrado
11 de noviembre de 2022

Antes de comenzar a preparar su reporte de trabajo terminal, lea las siguientes
pautas. Estas pautas brindan informacién sobre el formato y el contenido de los repor-
tes de trabajo terminal para obtener el grado de Maestro en Ciencia de Datos por la
Universidad de Sonora.

1 Modalidades de reporte de trabajo terminal

o Reporte técnico: documento que describe el proceso de ciencia de datos para
la solucién a un problema real especifico, basado en metodologias técnologicas,
arquitecturas, modelos matematicos, preferentemente en el marco de un pro-
yecto de vinculacién entre la Universidad de Sonora y una institucion externa,
teniendo un producto tecnolégico asociado a la solucién propuesta. El enfoque
del escrito debe estar en los elementos de implementacion y el anélisis de la
efectividad de los métodos utilizados.

o Informe gerencial de estancia profesional: documento que reline metodologias
de gobernanza, visualizacién y analisis de conjuntos de datos asi como indicado-
res clave de desempefio en torno a un problema especifico. El enfoque del escri-
to debe estar en los resultados y hallazgos obtenidos que pueden ser utilizados
en la toma de decisiones.

o Articulo aceptado para su publicacion: documento que describe los resultados
de una investigacion cientifica a través de técnicas de la ciencia de datos. De
manera sustancial se constituye de un articulo aceptado para su publicacion en
una revista indizada del catalogo aprobado por el H. Consejo Académico http:
//catalogoepa.uson.mx.
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2 Partes del reporte de trabajo terminal

Modalidades: reporte técnico o informe gerencial de estancia profesional

Portada

Hoja de liberacion
Dedicatoria (opcional)
Agradecimientos (opcional)
indice general

Cuerpo principal
Apéndices (opcional)

0O 0 000 0O

Modalidad: articulo aceptado para su publicacién

Portada

Hoja de liberacion
Dedicatoria (opcional)
Agradecimientos (opcional)
indice general

Cuerpo principal

0 0 0 0 0O

3 Componentes del cuerpo principal

El reporte de trabajo terminal tiene como cuerpo principal un formato de tres partes,
con limites de pagina de 1:3:25 ' para las modalidades de reporte técnico e informe
gerencial de estancia profesional y 1:3:z para la modalidad de articulo aceptado para
su publicacion. En resumen, las tres partes son:

1.2 La declaracion de logros —una sola pagina—. Este es un documento indepen-
diente de mensajes clave, que presenta los principales resultados y productos
del proyecto. La pagina Unica esta disefiada para comunicar de forma rapida y
eficaz los puntos y recursos clave del proyecto. La primera parte debe poder ser
independiente de la segunda y tercera parte, puede distribuirse para promover
y difundir alin mas los resultados y productos del proyecto. Un lector debe ser
capaz de comprender en términos generales la razon del proyecto, los principa-
les resultados y qué cambios y beneficios tiene para el usuario del producto de
datos.

2.2 El resumen ejecutivo/contexo
a) modalidades reporte técnico o informe gerencial de estancia profesional
—maximo tres paginas— se usa para resumir el contexto, la problemati-
ca, los conjuntos de datos, los procedimientos generales, los resultados

Este documento esta basado parcialmente en «Guidelines for final reporting» del Departamento de
Educacién del Gobierno de Australia https://www.dese.gov.au.
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mas relevantes, la descripcion de los productos y los hallazgos clave. La in-
formacién en esta parte también debe poder ser independiente como un
documento de resumen del proyecto. Un lector debe ser capaz de com-
prender todos los aspectos clave del proyecto con cierta profundidad. El
enfoque debe ser distinto si se trata de un reporte técnico o un informe
gerencial como se especifica mas adelante. Bajo esta modalidad el titulo
de la segunda parte es: «Resumen ejecutivo».

b) modalidad articulo aceptado para su publicacion —maximo 3 paginas—
se usa para contextualizar dentro de un proyecto de ciencia de datos el
articulo presentado. Bajo esta modalidad el titulo de la segunda parte es:
«Contexto».

3.2 El reporte detallado

a) modalidades reporte técnico o informe gerencial de estancia profesional
—maximo 25 paginas— se utiliza para brindar informacion mas detallada
sobre el proyecto. Ademas de profundizar en el contexto, la problemati-
ca, los hallazgos y las conclusiones, un lector que busque hacer referencia,
implementar o replicar aspectos del proyecto debe tener suficiente infor-
macién para hacerlo o saber adénde ir para obtener esta informacién. El
titulo del reporte detallado es la modalidad del reporte de trabajo termi-
nal: «Reporte técnico» o «Informe gerencial de estancia profesional». En
esta parte se debe incluir las referencias o la bibliografia correspondiente.

b) modalidad articulo aceptado para su publicacion —sin nGmero maximo de
paginas— es un manuscrito de la versién aceptada o publicada de un ar-
ticulo, sin el formato de la revista. Se debe incluir la carta de aceptacion de
una revista en el catalogo de revistas indizadas aprobado por el H. Conse-
jo Académico http://catalogoepa.uson.mx. También en este caso el
titulo del reporte detallado es la modalidad del reporte de trabajo termi-
nal: «Articulo aceptado para su publicacion».

Cada parte debe poder ser un documento independiente de las restantes, ha de tener
su propia coherencia y exposicion de ideas lo suficientemente claras para tener sentido
si se estudiara en forma separada.

4 Elementos de las partes del cuerpo principal

4.1 Declaracion de logros

La declaracién de logros es una descripcion general independiente de lo que el pro-
yecto ha logrado, como maximo, de una pagina. La declaraciéon de logros debe perfilar
el proyecto de una manera atractiva. Se distribuird ampliamente para elevar el per-
fil de los proyectos completados, como una forma de fomentar la aceptacion y para
aumentar la probabilidad de un mayor impacto del proyecto.

No hay un formato requerido para la declaracién de logros. Se alienta que la des-
cripcion de logros sea en general llamativa y atractiva, comunicando los aspectos clave
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del proyecto. Se fomentan las imagenes visuales y el disefio creativo. Se requiere el si-
guiente contenido:

o Informacién basica sobre el proyecto:

a) Escudo oficial de la Universidad de Sonora. 2

b) Titulo de trabajo terminal.

¢) Nombre del estudiante.

d) Nombre del director de trabajo terminal.

e) Instituciones o empresas involucradas.

f) ARo de finalizacion del reporte de trabajo terminal.

o Descripcién clara del problema y los productos o entregables del proyecto, in-
cluidos los recursos: qué se produjo y a dénde se puede acceder para obtener
mas informacion.

o Logros e impacto del proyecto: cambio logrado y posible cambio futuro como
un resultado del proyecto, se pueden utilizar declaraciones breves, estadisticas,
citas, etcétera.

La declaracion de logros se publicard como un documento independiente en el sitio
web de la Maestria en Ciencia de Datos.

4.2 Resumen ejecutivo/Contexto

Resumen ejecutivo modalidad: reporte técnico

Este resumen ejecutivo de tres paginas (como maximo, pero puede ser mas corto)
es una sintesis de todo el trabajo realizado con un enfoque técnico o cientifico que
comprende los siguientes puntos:

Titulo de trabajo terminal.

Nombre del estudiante.

Afo de finalizacién del reporte de trabajo terminal

Contexto del problema y enfoque del proyecto de manera resumida a nivel cien-
tifico/técnico.

Esquema general del ciclo de ciencia de datos.

Descripciodn cientifica/técnica a cierto detalle de los productos de datos.
Resultados, hallazgos o recomendaciones clave generales.

Impacto del proyecto presente y en un futuro proyectado.

0 0 0 O

0 0 0 O

Resumen ejecutivo modalidad: informe gerencial de estancia profesional

Este resumen ejecutivo de maximo tres paginas, es un escrito conciso de alto nivel que
incluye:
o Titulo de trabajo terminal.
o Nombre del estudiante.
o Afo de finalizacion del reporte de trabajo terminal.
o Contexto del problema y enfoque del proyecto de manera resumida a nivel ge-
rencial.

Zhttps://www.unison.mx/escudo/
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o
o
o

Esquema general del ciclo de ciencia de datos.

Descripcién de resultados en términos de costo-beneficio.

Informacién de como los resultados y los hallazgos han ayudado o pueden con-
tribuir en la toma de decisiones.

Contexto modalidad: articulo aceptado para su publicacion

El contexto es la parte del trabajo terminal donde se enmarcan los resultados del ar-
ticulo presentado dentro de un problema de ciencia de datos, incluye:

o

o
©
o

o 0

4.3

Titulo de trabajo terminal.

Nombre del estudiante.

Afo de finalizacién del reporte de trabajo terminal

Descripcion del problema y enfoque del proyecto desde el punto de vista de la
ciencia de datos.

Esquema general del ciclo de ciencia de datos.

Resultados, conclusiones o hallazgos obtenidos como resultado de las técnicas
o modelos de ciencia de datos utilizadas.

Reporte detallado

Modalidad: reporte técnico

Un reporte técnico debe comunicar claramente los objetivos y el propoésito del pro-
yecto, como se llevo a cabo, qué logré y como otras instituciones pueden utilizar los
hallazgos y productos de datos del proyecto. El contenido sustancial de un reporte
técnico incluye:

o

o

o

Contexto y enfoque detallado del proyecto, incluyendo objetivos y marco de re-
ferencia si aplica.

Explicacion técnica a detalle de cada etapa del ciclo de ciencia de datos. Esta
explicacion tiene que incluir los hallazgos y observaciones pertinenentes en cada
etapa, sobre todo aquellos que tengan que ver con la reproducibilidad o con la
posible pérdida de efectividad.

Informacién sobre el acceso al material para poder replicar cada una las etapas,
incluyendo el acceso a los datos, si es posible. Afadir la aclaraciones sobre las
licencias de software y demas apuntes pertinentes.

Resultados del proyecto, incluidos:

a) Recursos o productos de datos que se pondran a disposicion de los sec-
tores o grupos de partes interesados (a nivel de usuario), incorporando
informacién sobre la disponibilidad de los mismos.

b) Una discusion de cualquier vinculo disciplinario e interdisciplinario que ha-
ya surgido como resultado del proyecto.

¢) Un analisis de los factores criticos para el éxito del enfoque del proyecto y
de factores que impidieron el éxito de algunos aspectos. Exprese su analisis
en términos generales que puedan servir de ayuda a otros proyectos (no
incluya detalles relacionados con personas o instituciones).

Impacto y difusién del proyecto.

MCD UNISON
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Modalidad: informe gerencial de estancia profesional

Un informe gerencial de estancia profesional debe dar parte de informacién y conclu-
siones de ayuda a la toma de decisiones a partir de una metodologia de ciencia de
datos. El contenido sustancial incluye:
o Contexto y enfoque detallado del problema especifico dentro de la empresa o
la institucion.
o Exposicion justificada de la metodologia de ciencia de datos propuesta para
abordar el problema.
o Discusion profunda sobre la informacién o las conclusiones deducidas de utili-
dad para la toma de decisiones, en el marco del problema propuesto.
o Informacién sobre la posible adaptabilidad de la metodologia propuesta en otras
empresas y/o instituciones.

Modalidad: articulo aceptado para su publicacién

El reporte detallado bajo esta modalidad debe incluir exclusivamente:
o Carta de aceptacion de publicacion del articulo en una revista indizada del cata-
logo aprobado por el H. Consejo Académico http://catalogoepa.uson.mx..
o Manuscrito de la version aceptada del articulo sin el formato de la revista.
o Pagina legal sobre autorizacién de reproduccién de obra, si la revista asi lo re-
quiere.

5 Estilo del reporte de trabajo terminal

Los reportes de trabajo terminal deben estar escritos con claridad con calidad publica-
ble. El estilo, la gramatica, la ortografia y el formato deben ser coherentes en todo el
reporte. El documento puede ser escrito en Latex, Markdown, Word o cualquier otro
editor de texto, pero finalmente se debe generar en formato PDF. La Maestria en Cien-
cia de Datos cuenta con planillas en Latex disponible.® Si usa otro editor trate de seguir
el estilo de las plantillas lo mas que se pueda. Se recomienda:

o Garantizar la coherencia en los términos técnicos.

o Ser cuidadoso en general en el uso de las mayusculas y mindsculas en espaiiol:
e.g. los titulos en espafiol se escriben solo con la primera letra en mayuscula, el
resto de las palabras que lo componen, salvo que se trate de nombres propios,
deben escribirse con mindsculas.

o Evitar el abuso de anglicismos.

Hacer uso correcto de latinismos, abreviaturas y acréonimos.

o Aseglrese que la informacién sobre sus posiciones e instituciones de los cola-
boradores sean precisas.

o No utilizar imagenes de mala calidad.

o Utilizar formatos estandar para las referencias®.

o

Shttps://es.overleaf.com/latex/templates/trabajo-terminal-por-reporte-tecnico-mcd-unison/
hyzyhbddbjzr

4Consultar https://aut.ac.nz.libguides.com/APA6th/referencelist. Para escritos en Latex:
https://www.bibtex.com
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